Guatemala 30 de marzo 2021
Informe Mensual No. 2- 2021

Arquitecto
Breitner Roely Gonzales Maldonado
Director General de Patrimonio Cultural y Natural

Estimado director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de
actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato DGPCYN-029-191-2021 de
prestacion de servicios técnicos, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 99-2021,
correspondiente al mes de marzo del presente afio y para el cobro de mis honorarios le
presento la factura serie FSD3CD95 No. de DTE 4200940918

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en la elaboracion de contratos del rengldn 029 de servicios técnicos y
profesionales, segun las disposiciones legales aplicables.

e Apoyar en la solicitud acuerdos de aprobacion de contratos del renglén 029.

e Apoyar en la revision de ndminas de compromiso para pago de honorarios del rengléon
029.

e Apoyar en la revision de facturas e informes mensuales para el pago de servicios
técnicos y profesionales del renglén 029.

e Apoyar en la revision de informes finales para el pago de servicios técnicos y
profesionales del rengldn 029 por finalizacién de contrato.

e Apoyar en la publicacidn de contratos 029 en el portal web de la Contraloria General
de cuentas.

e Brindar apoyo en el traslado a la Direccién de informatica los informes mensuales de
manera digital, para la publicacién en el portal web del MDC.

e Apoyar en el traslado a la Direccion Administrativa Financiera las facturas e informes
mensuales para la publicacién en el portal de Guatecompras.

e Apoyar en generar y enviar por correo electronico las constancias de retencion para el
renglén 029.

e Apoyar en el ingreso al portal de Guatenédminas los contratos para pago de servicios
técnicos y profesionales.

e Brindar apoyo en el procedimiento para la aprobacion en el sistema de Guatenéminas
ante la Direccién de Recursos Humanos.

e Brindar apoyo en el control del presupuesto y cuota para el pago de honorarios por
servicios técnicos y profesionales.

e Otras que sean asignadas por el Delegado o Subdelegado de Recursos Humanos.



Resultados Obtenidos:

e Segln requerimiento y traslado de expedientes por la persona encargada de proceso

de seleccion apoye en la realizacidn de 13 contratos, solicitando por medio de oficio a

la Direccion Juridica los nUmeros de contrato.

e Apoye conformando expedientes, sacando copias de los documentos de respaldo y
traslade a la Direccion de Recursos Humanos solicitando sea emitido el Acuerdo
ministerial de aprobacién.

e Apoye revisando la némina de compromiso correspondiente al mes de marzo enviada

por la Direccidn de Recursos Humanos.

e Apoye en la recepcion y revision de informes de los contratistas que prestan servicios

técnicos o profesionales correspondientes al periodo reportado y traslade a la
Direccion de Recursos Humanos.

e Apoye en la publicacidn de informes correspondientes al me de marzo finalesy de
resultados en el portal Web de Contraloria y Guatecompras.

e Apoye trasladando los informes correspondientes al mes de marzo a la Direccion de
Informatica de forma Digital.

e Apoye generando las constancias de retencidn realizadas a los contratistas bajo
renglon 029.

e Apoye en el ingreso en el portal de Guatendminas los contratos para pago de servicios

técnicos y profesionales.

e Apoye solicitando por medio de oficio a la Direccion De Recursos Humanos la creacién

de expediente para crear servicios en el Sistema de Guatenominas.

e apoye creando 14 servicios técnicos y/o profesionales de en el sistema de
Guatenominas.

e Apoye en el traslado de los contratos con los documentos de soporte a la Direccidon de

Recursos Humanos para que sean aprobados los contratos ingresados en el portal
Guatendéminas.

Por su atencién muy agradecida,

Atentamente
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Guatemala 30 de marzo 2021
Informe Final de Actividades

Arquitecto
Breitner Roely Gonzdles Maldonado
Director General de Patrimonio Cultural y Natural

Estimado director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
final de actividades conforme lo estipulado en el contrato DGPCYN-029-191-2021 de
prestacion de servicios técnicos, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 99-2021,
correspondiente al periodo del 8 de febrero al 31 de marzo del afio 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en la elaboracidon de contratos del rengldn 029 de servicios técnicos y
profesionales, segun las disposiciones legales aplicables.

e Apoyar en la solicitud acuerdos de aprobacion de contratos del renglén 029.

e Apoyar en la revision de ndminas de compromiso para pago de honorarios del renglén
029.

e Apoyar en la revisién de facturas e informes mensuales para el pago de servicios
técnicos y profesionales del renglon 029.

e Apoyar en larevision de informes finales para el pago de servicios técnicos y
profesionales del renglén 029 por finalizacion de contrato.

e Apoyar en la publicacidn de contratos 029 en el portal web de la Contraloria General
de cuentas.

e Brindar apoyo en el traslado a la Direccién de informatica los informes mensuales de
manera digital, para la publicacién en el portal web del MDC.

e Apoyar en el traslado a la Direccion Administrativa Financiera las facturas e informes
mensuales para la publicacién en el portal de Guatecompras.

e Apoyar en generar y enviar por correo electrénico las constancias de retencidén para el
renglon 029.

e Apoyar en el ingreso al portal de Guatendminas los contratos para pago de servicios
técnicos y profesionales.

e Brindar apoyo en el procedimiento para la aprobacion en el sistema de Guatendminas
ante la Direccion de Recursos Humanos.

e Brindar apoyo en el control del presupuesto y cuota para el pago de honorarios por
servicios técnicos y profesionales.

e Otras que sean asignadas por el Delegado o Subdelegado de Recursos Humanos.



Resultados Obtenidos:

e Segun requerimiento y traslado de expedientes por la persona encargada de proceso
de seleccion apoye en la realizacion de 24 contratos, solicitando por medio de oficio a
la Direccion Juridica los nimeros de contrato durante el periodo del 8 de febrero al 31
de marzo 2021.

e Apoye conformando expedientes, sacando copias de los documentos de respaldo y
traslade a la Direccion de Recursos Humanos solicitando sea emitido el Acuerdo
ministerial de aprobacidn durante el periodo reportado.

e Apoye revisando la nédmina de compromiso correspondiente al periodo del 8 de
febrero al 31 de marzo enviada por la Direcciéon de Recursos Humanos.

e Apoye en la recepcion y revision de informes de los contratistas que prestan servicios
técnicos o profesionales correspondientes al periodo reportado y traslade a la
Direccion de Recursos Humanos, durante el periodo reportado.

e Apoye en la publicacién de informes correspondientes al periodo reportado e
informes finales y de resultados en el portal Web de Contraloria y Guatecompras.

e Apoye trasladando los informes correspondientes al mes de febreroy marzo a la
Direccion de Informatica de forma Digital.

e Apoye generando las constancias de retencion realizadas a los contratistas bajo
renglon 029 durante el periodo reportado.

e Apoye en el ingreso en el portal de Guatendminas los contratos para pago de servicios
técnicos y profesionales durante el periodo reportado.

e Apoye solicitando por medio de oficio a la Direcciéon De Recursos Humanos la creacién
de expediente para crear servicios en el Sistema de Guatenominas durante el periodo
reportado.

e apoye creando servicios técnicos y/o profesionales de en el sistema de Guatenominas
durante el periodo reportado.

e Apoye en el traslado de los contratos con los documentos de soporte a la Direccidn de
Recursos Humanos para que sean aprobados los contratos ingresados en el portal
Guatendminas, durante el periodo reportado.

Por su atencién muy agradecida,

Atentamente
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Guatemala 30 de marzo 2021
" Informe Final de resultados

Arquitecto
Breitner Roely Gonzéles Maldonado
Director General de Patrimonio Cultural y Natural

Estimado director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
final de resultados conforme lo estipulado en el contrato DGPCYN-029-191-2021 de prestacion
de servicios técnicos, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 99-2021,
correspondiente al periodo del 8 de febrero al 31 de marzo del afio 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en la elaboracion de contratos del renglén 029 de servicios técnicosy
profesionales, segln las disposiciones legales aplicables.

e Apoyar en la solicitud acuerdos de aprobacidn de contratos del renglén 029.

e Apoyar en la revision de ndminas de compromiso para pago de honorarios del renglén
029.

e Apoyar en la revision de facturas e informes mensuales para el pago de servicios
técnicos y profesionales del renglén 029.

e Apoyar en la revision de informes finales para el pago de servicios técnicos y
profesionales del rengldn 029 por finalizacién de contrato.

e Apoyar en la publicacion de contratos 029 en el portal web de la Contraloria General
de cuentas.

e Brindar apoyo en el traslado a la Direccién de informdtica los informes mensuales de
manera digital, para la publicacién en el portal web del MDC.

e Apoyar en el traslado a la Direccién Administrativa Financiera las facturas e informes
mensuales para la publicacidn en el portal de Guatecompras.

e Apoyar en generar y enviar por correo electronico las constancias de retencion para el
renglon 029.

e Apoyar en el ingreso al portal de Guatendminas los contratos para pago de servicios
técnicos y profesionales.

e Brindar apoyo en el procedimiento para la aprobacidn en el sistema de Guatendminas
ante la Direccidon de Recursos Humanos.

e Brindar apoyo en el control del presupuesto y cuota para el pago de honorarios por
servicios técnicos y profesionales.

e Otras que sean asignadas por el Delegado o Subdelegado de Recursos Humanos.



Resultados Obtenidos:

e Segun requerimiento y traslado de expedientes por la persona encargada de proceso
de seleccion apoye en la realizacion de 24 contratos, solicitando por medio de oficio a
la Direccion Juridica los nimeros de contrato durante el periodo del 8 de febrero al 31
de marzo 2021.

e Apoye conformando expedientes, sacando copias de los documentos de respaldo y
traslade a la Direccion de Recursos Humanos solicitando sea emitido el Acuerdo
ministerial de aprobacion durante el periodo reportado.

e Apoye revisando la némina de compromiso correspondiente al periodo del 8 de
febrero al 31 de marzo enviada por la Direccidon de Recursos Humanos.

e Apoye en la recepcion y revision de informes de los contratistas que prestan servicios
técnicos o profesionales correspondientes al periodo reportado y traslade a la
Direccién de Recursos Humanos, durante el periodo reportado.

e Apoye en la publicacion de informes correspondientes al periodo reportado e
informes finales y de resultados en el portal Web de Contraloria y Guatecompras.

e Apoye trasladando los informes correspondientes al mes de febreroy marzo a la
Direccién de Informatica de forma Digital.

e Apoye generando las constancias de retencion realizadas a los contratistas bajo
renglén 029 durante el periodo reportado.

e Apoye en el ingreso en el portal de Guatendminas los contratos para pago de servicios
técnicos y profesionales durante el periodo reportado.

e Apoye solicitando por medio de oficio a la Direccién De Recursos Humanos la creacion
de expediente para crear servicios en el Sistema de Guatenominas durante el periodo
reportado.

e apoye creando servicios técnicos y/o profesionales de en el sistema de Guatenominas
durante el periodo reportado.

e Apoye en el traslado de los contratos con los documentos de soporte a la Direccion de
Recursos Humanos para que sean aprobados los contratos ingresados en el portal
Guatendminas, durante el periodo reportado.

Por su atencion muy agradecida,

Atentamente
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